REGULAMIN WYCIECZEK
SZKOLNYCH
w Zespole Szkol Ekonomiczno —
Gastronomicznych
im. Macierzy Ziemi Cieszynskiej w Cieszynie

Cieszyn 2025

Regulamin wycieczek w ZSEG w Cieszynie



Spis tresci

L. POGSIAWE PIAWNA ......cvevveiverieiereeesesessesisessssessssssssessssssssssssss st sssssssssssssssssssssssssssssesssssesssssssssssansssssnsssssssssssanssessassssssnes 3
2. Charakterystyka WycCI€CZek SZKOINYCH .........ovuevurieiierieieiritee sttt ettt st ens s ss st s ssensans 4
3. Ogolne zasady organizacji WycieCZek SZKOINYCH ........c.cvueruiueiirrinieeeieeseineee sttt 4
4. Zadania 1 ODOWIGZKI AYTEKEOTA . . ...cuvuivereereeeeieiieceeesseessesse st sssssss st esss st st s sssssss st sssnsss s sssssssssssnssssssasssssensens 6
5. Zadania 1 0bowi3zki KIETOWNIKA WYCIECZKI .....cuvuvervrreerrieirieiseeestssisesssssssesses s sssssssesssssssssssssssssssssesssssssasssssessens 8
6. Obowigzki 1 Zadania OPIEKUNA WYCIECZKI .......euueeerererierirrseeisiesississssessesssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 9
7. DOKUMENLACIA WYCIECZKI . . ..ottt ettt sss s sttt st sss s ssssssn s s sas s ssssssssnsssssssssssssssnsensssanen 10
8. Zasady organizacji wycieczek krajowych (regulamin wycieczek krajowych) .........ccoovverveveeirnnneecsiceeean 11
9. Zasady organizacji wycieczek zagranicznych (regulamin wycieczek zagranicznych) ..........cccovevverereeririnennnn. 12
10. Zasady zachowania si¢ na wycieczkach SZKOINYCH . . .......ccovruririreireeereceeseese sttt ssseseees 14

11. Wycieczki organizowane przy wspotpracy z biurem podrézy lub innym organizatorem turystyki 15

Regulamin wycieczek w ZSEG w Cieszynie



1. Podstawa prawna:

1. -Zarzadzenie MEN z dnia 29 wrze$nia 1997 r. w sprawie zasad i warunkéw organizowania
przez szkotly i1 placowki publiczne krajoznawstwa i turystyki

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslania warunkow
bezpieczenstwa o0so6b przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiacych sie i uprawiajacych
sporty wodne / zatgczniki nr 3 inr 4/

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkdw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa
1 turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135 poz. 1516); ze zmianami:

e zdnia 28 sierpnia 2014 r (Dz. U. z 2014 r. poz. 1150);

e 7z dnia 26 lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 1. poz. 1533);

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow 1
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki krajoznawstwa 1 turystyki
(Dz. U. 22018 1. poz. 1055);

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r.
Nr 6 poz. 69 ze zm.);

- Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie osob przebywajacych na obszarach
wodnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1482);

- Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie 1 ratownictwie w gorach
1 na zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. z 2011 r. Nr 208 poz. 1241, z 2013 r. poz. 7
oraz z 2018 r. poz. 1115);

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie
wzoru  formularza listy podrézujacych dla  wycieczek w  Unii  Europejskiej
(Dz. U.z 2014 1. poz. 1476).

- Na podstawie art. 22, ust. 2, pkt 12 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1457 ze zm.) oraz art. 47 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016

r. — prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.) publiczne przedszkola, szkoly i
placéwki, moga organizowac dla uczniéw krajoznawstwo 1 turystyke.

- Krajoznawstwo 1 turystyka sa  organizowane w  trakcie roku  szkolnego,

w szczegolnosci w ramach zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych lub opiekunczych,

z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy $wiatecznej.

- W organizowaniu krajoznawstwa 1 turystyki szkoty moga wspoétdzialaé ze stowarzyszeniami i
innymi podmiotami, ktorych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

- 15 luty 2024 — nowelizacja przepisow, ktore naktadajg na szkoly, przedszkola i pozostate jednostki
systemu o$wiaty obowigzek wdrozenia Standardow Ochrony Maloletnich

- art. 21 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscia na
tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. 22024 r. poz. 560 ze zm.; dalej jako: ,,ustawa o ochronie
matoletnich™)
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2 Charakterystyka wycieczek szkolnych.

2.1 Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica, a organizacj¢ i program wycieczki
dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, kondycji, a
takze sprawnosci fizycznej 1 umiejetnosci.

2.2 Celem wycieczek szkolnych jest :

2.2.1 poznanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii;

2.2.2 poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego;

2.2.3 upowszechnienie ws$rdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

2.2.4 poprawa kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej;

2.2.5 upowszechnienie form aktywnego wypoczynku;

2.2.6 przeciwdziatanie patologii spotecznej;

2.2.7 wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania;

2.2.8 poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach;

2.2.9 poznanie kultury 1 jezyka innych panstw.

2.3 Dzialalno$¢ w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki moze by¢ organizowana w ramach zajec¢
lekcyjnych 1 pozalekcyjnych. Dziatalno$¢ ta obejmuje nastepujace formy:

2.3.1 wycieczki przedmiotowe — inicjowane 1 realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danych zajec
edukacyjnych z jednego lub kilku przedmiotow;

2.3.2 wycieczki krajoznawczo — turystyczne, o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udziat nie wymaga od uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i1 umiejetnosci
specjalistycznych;

2.3.3 specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udzial wymaga od
uczniéw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejgtnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzetem,;

2.3.4 imprezy krajoznawczo-turystyczne i turystyki kwalifikowanej: rajdy, zloty, biwaki.

3 Ogolne zasady organizacji wycieczek szkolnych.

3.1 Program wycieczki powinien by¢ dostosowany do wieku, zainteresowan i1 sprawnosci
fizycznej uczniow.

3.2 Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym

3. 1 organizacyjnym, a takze omdowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu, trasy, bazy

noclegowej 1 przewidywanej ceny oraz regulaminu zachowania uczniéw podczas wycieczki.

3.3 Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wtasciwej opieki i bezpieczenstwa
jej uczestnikom.

3.4 Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidow podczas wycieczek s3 kierownik
wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciagty.

3.1 Liczbg opiekundw oraz sposob zorganizowania opieki ustala si¢ uwzgledniajac:
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3.1.1 wiek uczestnikoéw;

3.1.2 stopien rozwoju psychofizycznego;

3.1.3 stan zdrowia;

3.1.4 ewentualng niesprawno$¢ 0osob powierzonych opiece szkoty;
3.1.5 specyfike, zaje¢, imprez i wycieczek;

3.1.6 warunki w jakich beda si¢ odbywac zajecia.

3.2 Na podstawie punktu 3.5, liczbe opiekundéw okre§la Dyrektor Szkoty w porozumieniu z
nauczycielami, ktorzy nadzorujg przebieg wycieczki / imprezy szkolne;.

3.3 Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, liste uczestnikow oraz imiona i
nazwiska kierownika 1 opiekunow zawiera karta wycieczki, ktorag zatwierdza Dyrektor Szkoty
lub upowazniona przez niego osoba.

3.4 Istnieje mozliwos¢ taczenia funkcji kierownika 1 opiekuna wycieczki lub imprezy za zgoda
Dyrekcji —szczegdlnie dotyczy to wycieczki / imprezy, w ktorej bierze udzial tylko kilku
ucznidow, bez koniecznosci powierzenia funkcji kierownika innej osobie niz opiekun.

3.5 W przypadku wycieczek przedmiotowych i klasowych dopuszcza si¢ taczenie uczestnikow z
kilku klas.

3.6 Uczniowie, ktorzy nie uczestniczag w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych maja obowiazek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez wychowawce lub
Dyrektora Szkoty.

3.7 Zgloszenie wycieczki krajowej u Dyrektora Szkoly powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz na
2 tygodnie przed terminem jej rozpoczgcia, wycieczki zagraniczne] nie pozniej niz na
2 miesigce przed terminem jej rozpoczecia.

3.8 Zgodg¢ na wycieczke szkolng wydaje i podpisuje Dyrektor Szkoty.

3.9 Udziat uczniow nie petnoletnich w wycieczkach wymaga pisemnej zgody rodzicow.

3.10 Dokumentacja wycieczki (p.8.419.11) jest przechowywana u dyrektora szkoty.

3.11 Rodzice najpdzniej trzy dni przed wycieczka powinni by¢ pisemnie powiadomieni:

3.11.1 o miejscu i godzinie zbiorki na wycieczke;

3.11.2 o miejscu i godzinie powrotu z wycieczki;

3.11.3 o doktadnym adresie pobytu wraz z numerem telefonu;
3.11.4 o przewidywanej trasie wycieczki.

3.12 Kierownik wycieczki wypetnia karte wycieczki oraz liste jej uczestnikéw w dzienniku
elektronicznym 1 najpdzniej 3 dni przed wycieczka przesyta do Dyrektora Szkoty celem ich
zatwierdzenia. Po zatwierdzeniu drukuje dokumenty i przedstawia je do podpisu Dyrektorowi
Szkotly lub osoby go zastgpujace;.

3.13 Rozliczenia kosztow wycieczki dokonuje kierownik wycieczki w terminie do 14 dni po
wycieczce. Z rozliczeniem zapoznaje uczniow oraz ich rodzicéw. Rozliczenie przechowuje do
konca roku szkolnego.

3.14 Kierownik wycieczki i1 opiekunowie nie ponosza kosztow przejazdu, zakwaterowania i
wyzywienia. Koszty faktycznie poniesione wliczane sa w koszty uczestnikow wycieczki.
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3.15 Miejscem zbiorki ucznidow rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke jest plac szkolny lub inne
miejsce wyznaczone przez kierownika wycieczki, skad uczniowie udaja si¢ do domu.

3.16 Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzac stan liczbowy uczniéw przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

3.17 Wycieczki gorskie powinny odbywaé si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych z
zachowaniem przepiséw zawartych w Ustawie z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i
ratownictwie w gorach i na zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. z 2011 r. Nr 208
poz. 1241,z 2013 . poz. 7 oraz z 2018 r. poz. 1115).

3.18 Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

3.19 W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placowkach publicznych.

3.20 Nie ma konieczno$ci ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow uczestnikow
wycieczek / imprez krajowych, natomiast w wypadku wycieczek / imprez zagranicznych
ubezpieczenie ( KL,NW ) uczestnikdéw jest bezwzglednie obowigzkowe.

3.21 W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udzialu uczniowie, w
stosunku do ktoérych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

3.22 Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat w
wycieczkach i1 imprezach, a organizatorzy tych wycieczek 1 imprez powinni zapewni¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju 1 stopnia
niepelnosprawnosci.

3.23 W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty oraz rozporzadzen MEN w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny w szkotach i w sprawie zasad i
warunkow organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki.

4 Zadania i obowigzki dyrektora.

4.1 W przypadku kazdej wycieczki, wyraza zgod¢ na jej organizacj¢ zatwierdzajac — karte
wycieczki, po upewnieniu si¢, ze zatozenia organizacyjne i program wycieczki sg dostosowane
do wieku, zainteresowan 1 potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej
1 umiejetnos$ci.

4.2 Razem z Rada Pedagogiczng opracowuje 1 na biezaco nowelizuje, wewngtrzny regulamin
precyzujacy wlasciwa organizacje szkolnych wycieczek, z uwzglgdnieniem aktualnie
obowigzujacych aktéw prawnych.

4.3 Zapoznaje si¢ z programem wycieczki opracowanym przez jej kierownika oraz zatwierdza
karte wycieczki, co jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na jej organizacjg.

4.4 Podpisuje liste uczniéw bioracych udziat w wycieczce, zawierajacg imi¢ i nazwisko ucznia
oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia.
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4.5 Jest zobowigzany do posiadania, wyrazonej w formie pisemnej, zgody rodzicow na udziat w
wycieczce niepetnoletniego ucznia.

4.6 W odniesieniu do wycieczki krajowej Dyrektor Szkoty nie ma obowigzku informowania o jej
organizowaniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny.

4.7 W przypadku wycieczki organizowanej poza granicami kraju lub wycieczki krajowej
zaktadajacej w programie przekroczenie granicy (nawet tylko kilkugodzinne):

4.7.1 Dyrektor Szkoty jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac kartg wycieczki,

4.7.2 Dyrektor Szkoly nie przekazuje listy uczniéw biorgcych udziat w wycieczce;

4.7.3 Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe¢ ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztéw leczenia za granicg na rzecz osob biorgcych udzial w wycieczce;

4.7.4 Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych 1 kraju docelowym.

4.8 Wyznacza kierownika sposrod pracownikoéw pedagogicznych szkoty 1 opiekundéw wycieczki.

4.9 Opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebedgca pracownikiem pedagogicznym
szkoty.

4.10 W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej, w ktorej udziat
wymaga od ucznidéw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng
aktywnos¢ turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych, kierownik
1 opiekunowie wycieczki s3 obowigzani do posiadania udokumentowanego przygotowania
zapewniajacego bezpieczng realizacje programu wycieczki.

4.11  Okresla ilos¢ opiekunow uwzgledniajac:

4.11.1 doswiadczenie i umiejetnosci pedagogiczne opiekunow;
4.11.2 wiek 1 stopien rozwoju psychofizycznego uczestnikow;
4.11.3 stan zdrowia oraz ewentualng niepelnosprawnos¢ uczestnikow;
4.11.4 stopien zdyscyplinowania grupy;
4.11.5 specyfike zaje¢ w trakcie wycieczki;
4.11.6 charakterystyke terenu i specyficzne warunki pogodowe wystepujace na obszarze
realizacji wycieczki;
4.11.7 wykorzystywane $rodki transportu i sposob organizacji wycieczki.
4.12 Czuwa nad realizacjg planowanych wycieczek zgodnie z okre$long procedura.

4.13 Prowadzi dokumentacje merytoryczng i finansowa dotyczaca wycieczek szkolnych i
udostepnia ja instytucjom nadzorujacym.

4.14 Kazdorazowo przy zatwierdzaniu karty wycieczki Dyrektor Szkoty moze okresli¢ liczbe
opiekunow potrzebnych do zapewnienia wlasciwej opieki.

4.15 Dyrektor Szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika 1 opiekuna
wycieczki, o ile w wycieczce bierze udzial jedynie kilkoro ucznidw.
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5 Zadania i obowigzki kierownika wycieczki.

5.1 Podstawowe obowigzki kierownika wycieczki :

5.1.1
5.1.2

5.1.3

5.14

5.1.5

5.1.6

5.1.7

5.1.8

5.1.9
5.1.10

5.1.11

5.1.12

opracowuje program i regulamin wycieczki,

zapoznaje uczniow, rodzicow i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki 1 przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

zapoznaje ucznidéw i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczefnstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;

okresla zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczniom,;

nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

organizuje 1 nadzoruje transport, wyzywienie 1 noclegi dla uczniow 1 opiekunow
wycieczki,

dokonuje podzialu zadan wsrdd uczniow;

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;
dokonuje podsumowania, oceny 1 rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu 1 informuje o tym dyrektora szkotly i rodzicow w terminie do 14 dni po
zakonczeniu wycieczki;

wypetnia dokumentacje wycieczki w e-dzienniku i1 przesyla ja do zatwierdzenia
Dyrektorowi Szkoty. Nastepnie drukuje i sktada w formie papierowej karte wycieczki,
list¢ uczestnikow oraz zgody rodzicow na udzial w wycieczce w przypadku
uczestnikoOw niepetnoletnich;

W razie wypadku jest zobowigzany do natychmiastowego powiadomienia szkoty o
zaistnialej sytuacji.

5.2 W odpowiedniej zaktadce w e-dzienniku wypelnia, informacj¢ dotyczacg wycieczki w kazdej

klasie, z ktorej uczniowie uczestniczg w wycieczce. W tym celu wpisuje:

5.2.1
522
523
524
5.2.5
5.2.6
5.2.7

5.2.8
5.2.9
5.2.10

termin/ dat¢ wycieczki,

pory lekcji (lekcje, na ktorych odbywa si¢ wycieczka);

cel 1 informacje o wycieczce;

tras¢ wycieczki, miasto, ewentualnie kraj, do ktorego jest organizowany wyjazd;

srodek transportu;

liczbg ucznidw niepelnosprawnych, jezeli tacy biorg udziat w wycieczce;
program wycieczki (datg 1 godzine wyjazdu i powrotu, miejscowos¢ docelowq 1
trase  powrotng, szczegdtowy program wycieczki, adres miejsca noclegowego i
zywieniowego, jezeli takie jest planowane);

oddzialy klasowe uczestniczace w wycieczce;

opiekunow na wycieczce;

imiona i nazwiska uczestnikéw z poszczeg6lnych oddzialow klasowych.
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5.2.11 wypehia dokumentacj¢ wycieczki w e-dzienniku i przesyla ja do zatwierdzenia
Dyrektorowi Szkoty. Nastepnie drukuje i sktada w formie papierowej karte wycieczki,
liste¢ uczestnikow oraz zgody rodzicow na udziat w wycieczce w przypadku
uczestnikow niepetnoletnich;

5.2.12 W razie wypadku jest zobowigzany do natychmiastowego powiadomienia szkoty o
zaistniatej sytuacji.

5.3 W odpowiedniej zaktadce w e-dzienniku wypetnia, informacje dotyczaca wycieczki w kazdej
klasie, z ktorej uczniowie uczestniczg w wycieczce. W tym celu wpisuje:

5.3.1 termin/ datg wycieczki;

5.3.2 pory lekcji (lekcje, na ktérych odbywa sie wycieczka);

5.3.3 cel iinformacje o wycieczce;

5.3.4 tras¢ wycieczki, miasto, ewentualnie kraj, do ktorego jest organizowany wyjazd;

5.3.5 $rodek transportu;

5.3.6 liczbe uczniéw niepetnosprawnych, jezeli tacy biorg udziat w wycieczce;

5.3.7 program wycieczki (date 1 godzing wyjazdu 1 powrotu, miejscowos¢ docelowq i trasg
powrotng, szczegdtowy program wycieczki, adres miejsca noclegowego 1
zywieniowego, jezeli takie jest planowane);

5.3.8 oddziaty klasowe uczestniczace w wycieczce;

5.3.9 opiekunéw na wycieczce;

5.3.10 imiona i nazwiska uczestnikow z poszczegdlnych oddziatéw klasowych.

6 Obowiazki 1 zadania opiekuna wycieczki.

6.1 Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki.

6.2 Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.

6.3 Nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow wycieczki, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

6.4 Nadzoér nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan.

6.5 Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

6.6 Podczas wycieczki nauczyciele i inni pracownicy szkoly pelniacy opieke nad dzie¢mi
zobowigzani sg do przestrzegania opracowanego w szkole Standardu Ochrony Matloletnich

6.7 Zgodnie z art. 21 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestgpczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560 ze zm.;
dalej jako: ,ustawa o ochronie maloletnich”), organ zarzadzajacy placowka przed
dopuszczeniem osoby nie bedace] nauczycielem danej szkoty do sprawowania opieki nad
dzie¢mi podczas wycieczki szkolnej, obowigzany jest uzyskac¢ informacje, czy dana osoba nie
figuruje w Rejestrze Sprawcdéw na Tle Seksualnym.
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6.8 Osoby ubiegajaca si¢ o dopuszczenie do dziatalnosci z dzieémi, w tym opiekunowie wycieczki
szkolnej, ktorzy nie sa nauczycielami lub pracownikami danej szkoly (zazwyczaj dotyczy to
rodzicoéw uczniéw), sa zobligowane do przedtozenia zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego
Rejestru Karnego. Zaswiadczenie powinno obejmowacé przestepstwa:

e 7 rozdzialu XIX kodeksu karnego — tj. ,,przestgpstwa przeciwko zdrowiu i zyciu”,

e 7 rozdzialu XXV kodeksu karnego — tj. ,,przestepstwa przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajno-

sci”,

e 7z art. 189a kodeksu karnego — tj. przestepstwo handlu ludzmi,

e 7 art. 207 kodeksu karnego — tj. przestepstwo znecania sig,

e w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939 ze

zm.).

6.9 W trakcie wycieczki opiekun, tak samo jak uczestniczacy w niej nauczyciele i pracownicy majg

obowigzek przestrzegania Standardow.

6.10 W przypadku wyjazdow kilkudniowych pamigta¢ nalezy takze o zasadach bezpiecznych relacji

pomiedzy dzieckiem a dorostym. Niedopuszczalne sg sytuacje, w ktorych dziecko dzieli pokoj lub
t6zko z nauczycielem lub opiekunem.

7 Dokumentacja wycieczki.

7.1 Pelna dokumentacja wycieczki musi znajdowac si¢ w dyspozycji Dyrektor Szkoty lub jego
zastepcy.

7.2 Obowigzkowa dokumentacja jest podana w p.8.419.11.

7.3 Dokumentacja wycieczki winna by¢ ztozona do zatwierdzenia w terminie minimum 3 dni
przed jej rozpoczeciem.
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8. Zasady organizacji wycieczek krajowych (regulamin wycieczek
krajowych).

8.1
8.2

8.3

8.4

Zgode na organizacje wycieczki wyraza Dyrektor Szkoly, zatwierdzajac karte wycieczki.

W odniesieniu do wycieczki krajowej Dyrektor Szkoty nie ma obowigzku informowania o jej

organizowaniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny.
Dyrektor Szkoty lub placéwki moze wyrazi¢ zgodg¢ na taczenie funkcji kierownika i opiekuna

wycieczki, o ile w wycieczce bierze udzial jedynie kilkoro dzieci.
Pelna dokumentacja wycieczki musi znajdowac si¢ w dyspozycji Dyrektora Szkoty lub jego

zastepcy. Dokumentacja obejmuje:

8.4.1
8.4.2

8.4.3

8.4.4

8.4.5
8.4.6

8.4.7

8.4.8

8.4.9

karte wycieczki zatwierdzong przez Dyrektor Szkoty;

liste uczniow bioracych udziat w wycieczce, zawierajacg imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz
telefon rodzica lub rodzicOw ucznia, podpisang przez Dyrektora Szkoty;

pisemne o$§wiadczenia rodzicow lub opiekundéw prawnych uczniéw bioragcych udziat
w wycieczce, w ktorych wyrazaja zgode na udziatl ich podopiecznych w wycieczce;
regulamin wycieczki (wynikajacy z charakteru 1 specyfiki wycieczki, uwzgledniajacy
zasady bezpieczenstwa) opracowany przez kierownika, z ktérym zapoznaje si¢
wszystkich uczniow przed wyjazdem;

zadania wyznaczone dla kierownika i opiekunow wycieczki,

kalkulacje planowanych kosztéw wycieczki — preliminarz; umowy pomig¢dzy
Dyrektorem Szkoty a podmiotem lub podmiotami zapewniajagcymi zakwaterowanie,
wyzywienie, realizacje niektorych punktéw programu oraz opieke medycznag, a czesto
transport uczniéw i opiekunéw bioracych udziat w wycieczce;

ewentualna dokumentacja powypadkowa (zgodnie z rozdz. 4, rozporzadzenia MENiS
z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach);

sprawozdanie merytoryczne (potwierdzajace realizacje programu wycieczki wedtug
wymagan ustalonych przez Dyrektora Szkoly);

sprawozdanie finansowe (rozliczenie kosztoéw zakwaterowania, wyzywienia, transportu,
wydatkéw programowych w trakcie wycieczki).

8.5 Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2014 r. zmieniajace rozporzadzenie W sprawie
warunkOw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki

krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. z 2014 r., poz. 1150) znosi obligatoryjno$¢ ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw w przypadku wycieczek 1 imprez organizowanych w kraju.

8.6 Ubezpieczenie od nastepstw nieszczgsliwych wypadkoéw nie jest obowigzkowe. O
ubezpieczeniu dziecka od NNW decyduja rodzice lub opiekunowie prawni oraz wybieraja
ubezpieczyciela i kwote ubezpieczenia.

Kuratorium Os$wiaty sugeruje, aby kierownik i opiekunowie wycieczki posiadali
ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej w trakcie organizowanego wyjazdu.

8.7
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9. Zasady organizacji wycieczek zagranicznych (regulamin

wycieczek zagranicznych).

9.1

9.2

9.3

9.4
9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

Wycieczki zagraniczne musza by¢ organizowane zgodnie z przepisami zawartymi w

odpowiednich aktach prawnych oraz zgodnie z opracowanym

i uchwalonym przez Rad¢ Pedagogiczng regulaminem wycieczek obowigzujacym w ZSEG w

Cieszynie.

Zgode na zorganizowanie wycieczki zagranicznej wyraza Dyrektor Szkoly, zatwierdzajac

karte wycieczki.

W przypadku wycieczki organizowane] poza granicami kraju lub wycieczki krajowej

zakladajacej w programie przekroczenie granicy (nawet tylko kilkugodzinne), Dyrektor

Szkoty jest obowigzany poinformowac o organizowaniu takiej wycieczki organ prowadzacy 1

organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, przekazujgc karte wycieczki.

Dyrektor Szkotly nie przekazuje listy uczniow biorgcych udziat w wycieczce zagraniczne;.

Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych

wypadkow 1 kosztow leczenia za granicg na rzecz osob bioragcych udziat w wycieczce, o ile

obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych przepisow.

Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie

umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

Dyrektor Szkoty lub placéwki moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna

wycieczki, o ile w wycieczce bierze udzial jedynie kilkoro dzieci.

Kazdy uczestnik wycieczki zagranicznej, w zaleznosci od kraju docelowego a takze od krajow,

przez ktore przebiega trasa wycieczki, musi posiada¢ dokument potwierdzajacy tozsamosc t;.

dowdd osobisty lub paszport (legitymacja szkolna nie jest w tym przypadku dokumentem

potwierdzajagcym tozsamosc).

Cudzoziemscy uczniowie szkoty pochodzacy z panstw trzecich, niebedacych cztonkami Unii

Europejskiej, uczestniczacy w wycieczce szkolnej do innego panstwa czlonkowskiego Unii

Europejskiej na zasadach okreslonych przez przepisy Unii Europejskiej, moga by¢ objeci lista

podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej sporzadzang przez Dyrektora Szkoty.

Dane dotyczace cudzoziemcoOw objetych lista podrézujacych dla wycieczek w Unii

Europejskiej oraz ich prawo do ponownego wjazdu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

potwierdza, na wniosek Dyrektora Szkotly, wojewoda.

Pelna dokumentacja wycieczki zagranicznej musi znajdowac¢ si¢ w dyspozycji Dyrektora

Szkotly lub jego zastgpcy. Dokumentacja obejmuje:

9.11.1 kartg wycieczki zatwierdzong przez Dyrektora Szkoly, ktorej egzemplarze dyrektor ma
obowiazek przekaza¢ organowi prowadzacemu i organowi sprawujacemu nadzor
pedagogiczny, informujac w ten sposob o organizowaniu wycieczki;
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9.12

9.11.2

9.11.3

9.11.4

9.11.5

9.11.6
9.11.7
9.11.8

9.11.9

liste ucznidw biorgcych udzial w wycieczce, zawierajaca imi¢ i nazwisko ucznia oraz
telefon rodzica lub rodzicoOw ucznia, podpisang przez Dyrektor Szkoty; listy uczniow
dyrektor nie przekazuje organowi prowadzacemu i organowi sprawujacemu nadzor
pedagogiczny;

pisemne oswiadczenia rodzicow lub opiekunow prawnych uczniéw biorgcych udziat
W wycieczce zagranicznej, w ktoérych wyrazaja zgode na udziat ich podopiecznych w
wycieczce;

dokument potwierdzajacy zawarcie przez szkotg umowy ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow 1 kosztow leczenia za granicg na rzecz osob bioracych
udziat w wycieczce;

regulamin wycieczki zagranicznej (wynikajacy z charakteru 1 specyfiki wycieczki,
uwzgledniajacy zasady bezpieczenstwa) opracowany przez kierownika, z ktérym
zapoznaje si¢ wszystkich uczniow przed wyjazdem;

zadania wyznaczone dla kierownika i opiekunow wycieczki,

kalkulacje planowanych kosztow wycieczki — preliminarz;

umowy pomig¢dzy dyrektorem szkoty a podmiotem lub podmiotami zapewniajagcymi
zakwaterowanie, wyzywienie, realizacj¢ niektorych punktow programu oraz opieke
medyczng, a czesto transport uczniow 1 opiekunow bioragcych udziat w wycieczce;
ewentualna dokumentacja powypadkowa (zgodnie z rozdz. 4, rozporzadzenia MENiS
z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach);

9.11.10sprawozdanie merytoryczne (potwierdzajace realizacj¢ programu wycieczki wedtug

wymagan ustalonych przez Dyrektor Szkoty);

9.11.11sprawozdanie finansowe (rozliczenie kosztoéw zakwaterowania, wyzywienia,

transportu, wydatkow programowych w trakcie wycieczki).

Kuratorium Os$wiaty sugeruje rowniez aby kierownik i opiekunowie wycieczki zagranicznej
posiadali ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w trakcie organizowanego wyjazdu.
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10. Zasady zachowania si¢ na wycieczkach szkolnych

10.1 Kazdy wuczestnik wycieczki szkolnej ma obowigzek godnie reprezentowaé swoim
zachowaniem szkote i postepowaé zgodnie z zasadami opisanymi w statucie szkoty
10.2 Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania programu dnia: godzin pobudki, positkow,
wyjs¢ 1 powrotdow, zaje¢ rekreacyjno-sportowych, ciszy nocnej, ktory oglaszany jest przez
kierownika wycieczki w formie ustne;.
10.3  Wszyscy uczestnicy biorg udziat w zajeciach przewidzianych programem wycieczki.
10.4 Kazdy uczestnik ma obowigzek natychmiastowego wykonywania polecen kierownika 1
opiekundéw wycieczki.
10.5 W miejscu zakwaterowania wszyscy uczestnicy muszg podporzadkowac si¢ obowigzujacym
tam przepisom.
10.6 Polecenia gospodarzy powinny by¢ bezwzglednie wykonane, a uwagi respektowane.
10.7 Wszelkie reklamacje 1 niezadowolenie powinny by¢ najpierw zgloszone kierownikowi
wycieczki 1 tylko on, jesli okazg si¢ one zasadne, moze interweniowac u gospodarza obiektu.
10.8 Za wszelkie szkody spowodowane z winy uczestnika w czasie pobytu odpowiedzialnos¢
ponosi uczestnik lub jego opiekun prawny.
10.9 W czasie trwania wycieczki:
10.9.1 surowo zabrania si¢ jej uczestnikom oddalania si¢ poza tren miejsca pobytu bez
zgody kierownika lub opiekuna, ktoéry czuwa nad grupa;
10.9.2 surowo zabrania si¢ palenia tytoniu, spozywania alkoholu i korzystania z uzywek czy
narkotykow, zarowno w trakcie podrdzy jak i na miejscu,
10.9.3 zabrania si¢ takze posiadania w/w uzywek.
10.10 Za naruszenie zasad regulaminu ujetych w punktach 10.2- 10.9.3 przewiduje si¢ nast¢pujace
kary:
10.10.1 upomnienie ustne;
10.10.2 upomnienie ustne z powiadomieniem rodzicoéw;
10.10.3 nagana pisemna z powiadomieniem rodzicow;
10.10.4 nagana z ostrzezeniem wydalenia z wycieczki,
10.10.5 natychmiastowe wydalenie z wycieczki 1 poniesienie konsekwencji przewidzianych
w statucie szkoty.
10.11 Wycieczka moze zosta¢ przerwana bez wzgledu na poniesione przez mlodziez koszty w
przypadku:
10.11.1 w razie powszechnej niesubordynacji uczestnikow wycieczki;
10.11.2 w przypadku odmowy odebrania uczestnika, ktory naruszyt punkt 9, przez jego
rodzicow badz opiekunoéw prawnych;
10.11.3 zewnetrznych warunkéw uniemozliwiajacych dalsze jej prowadzenie.
10.12 Rodzice sa zobowigzani w przypadku ucznia niepelnoletniego do podpisania o$wiadczenia
zgody na udziat w wycieczce wygenerowanej w e-dzienniku.
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11. Wycieczki organizowane przy wspotpracy z biurem podrdzy lub innym
organizatorem turystyki

11.1 Gdy szkota organizuje wycieczke we wspolpracy z biurem podrdzy, czgs¢ obowigzkow

kierownika wycieczki przejmuje na siebie biuro.

11.2 Biuro podrézy opracowuje program wycieczki zapewniajac warunki do petnej jego realizacji,
organizuje 1 nadzoruje transport, wyzywienie 1 noclegi dla ucznidéw 1 opiekundéw wycieczki.

11.3 Biuro podrozy dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki.

11.4 Biuro podrézy przejmuje obowigzek ubezpieczenia uczestnikow wycieczki od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow, a takze kosztow leczenia w przypadku wycieczki zagranicznej,
wyreczajac w tym obowigzku nauczyciela organizujgcego wycieczke.

11.5 Podczas wspolpracy szkolty z biurem podrézy przy organizacji 1 realizacji wycieczki
zagranicznej, biuro zapewnia uslugi pilota wycieczki znajacego jezyk obcy na poziomie
umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych 1 kraju docelowym, w zwigzku z
czym obowigzek ten nie spoczywa juz na kierowniku wycieczki lub co najmniej jednym z
opiekundéw wycieczki.
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